附件3
报名表填写说明

请依照报名表填写说明，认真填写报名表，将报名表Excel可编辑版本发送至指定报名邮箱（无需签字扫描），并电话与项目组确认是否报名成功。邮件主题命名为【姓名】+【应聘职位】+【电话号码】，例：某某+职务+178xxxx1234。

请确保报名表填写的电话24小时通讯畅通，可正常接收短信，邮箱准确有效，可正常接收邮件。
报名人员不得随意修改报名表格式，可根据内容适当调整字体大小。
具体格式如下：
1.报名表以宋体字填写。

2.“出生年月”栏：精确到月，格式为“XXXX.XX”，如：“1975.06”；“（  周岁）”部分，填写周岁，如，“（36周岁）”。

3.“民族”栏，填写所属民族名称，如“汉族”、“满族”、“蒙古族”、“朝鲜族”等。

4.“籍贯”、“出生地”栏，格式为“省+市”或“省+县（市、区）”，如“辽宁沈阳”、“辽宁西丰”。

5.“入党时间”栏，填写转为正式党员时间，精确到月，格式为“XXXX.XX”。
6.“专业技术职务任职资格”栏，如没有，可不填。

7.“参加工作时间”、“参加金融工作时间”栏，精确到月，格式为“XXXX.XX”，如“1997.07”。

8.“健康状况”栏，填写“健康”、“一般”或“较差”。

9.“全日制学历及学位”、“在职学历及学位”栏，分两行填写，第一行写学历，第二行写学位；学历包括 “高中”、“中专”“大专”、“本科”、“研究生”等，学位包括“学士”、“硕士”、“博士”等。

10.“毕业院校及专业”栏，分两行填写，第一行写毕业院校名称，如“辽宁大学”；第二行写所学专业名称，如“国际金融专业”。

11.“现工作单位及职务”栏，填写内容应与最后一条工作经历一致。

12.“申报志愿”栏，只能填写一个志愿。
13.“工作经历”栏，“起止时间”、“工作单位”及“部门及职务”按照如下范例填全、填清晰。每段经历按时间由早到晚先后顺序填写，精确到月（格式为“XXXX.XX--XXXX.XX”），要求首尾相接，如：

2003.08--2005.08  XX银行XX县支行营业部客户经理；
2005.08--2009.07  XX银行XX县支行营业部副主任；

2009.07--2012.04  XX银行XX县支行XX部经理；
2012.04--        XX银行XX市分行XX部副经理。 

 “分管条线及工作职责”栏，需写清楚具体分管哪些条线工作，并简要说明工作职责。

14.“受教育经历”栏，填写每段受教育的经历，包括起止时间（精确到月，格式为“XXXX.XX--XXXX.XX”）、毕业院校、专业、获得的学历学位、结业方式（“毕业”、“结业”、“肄业”）、受教育形式（“全日制”、“在职”）等内容，如：

1993.09--1997.07  XX大学  XX专业  本科、学士  毕业    全日制

1999.09--2002.07  XX大学  XX专业  研究生、硕士  结业  在职

15.填写的固定电话、移动电话必须畅通有效，保证随时可以联系到本人。

16.“在辽宁农商银行系统内是否存在夫妻、直系血亲、三代以内旁系血亲以及近姻亲关系”栏，填写“是”或“否”。如为“是”，请另附一页情况说明，内容须包括亲属关系、亲属姓名、工作单位及职务。

17.“奖惩情况”栏，填写何年何月因何原因，被何单位给予何种奖励（惩处），包括银行监管部门给予的处罚，并注明目前处分是否解除。
18.“近年来主要工作业绩”栏，简要填写近3年来的主要工作业绩。

19.“自我评价”栏，填写对自己的简要评价，包括德、能、勤、绩、廉等方面情况。
※报名表需本人填写，确保所填信息真实、有效。
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